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El Expediente UNDEF N° 131/2025, las Resoluciones Rectorales N°

494/2022, N° 77/2024; N° 176/2024; y N° 308/2024;
CONSIDERANDO

Que por la Resolucién Rectoral UNDEF N° 494/
organica-funcional del Rectorado de ia Universidad
responsabilidades primarias y acciones de sus depe

Que por las Resoluciones Rectorales UNDEF N

308/2024 se aprobaron las modificaciones a la estru

y

2022 se aprob6 la estructura
de la Defensa Nacional y las
ndencias.

77/2024; N° 176/2024; y N°
ctura mencionada.

Que por razones de oportunidad, mérito y conveniencia se hace necesario

.y . . | P
una adecuaciéon de la estructura organizacional d? la Secretaria General del
Rectorado en pos de alcanzar los objetivos institucionales trazados y una

adecuada modernizacion de los circuitos administrat

Que la creacion de las areas propuestas
jerarquizacién de los procesos administrativos y la r
los organismos de control del sector publico y Iz

Universidad.

Que la Secretaria General propone al Rector, d

funciones, la organizacién administrativa de la Unive
Que ha intervenido la Secretaria de Administraci
Que el Asesor Juridico ha tomado la intervencio

Que la presente medida se dicta en virtud de la
el art. 25 del Estatuto Universitario;

Por ello:

vos involucrados.

encuentra origen en la
nodernizacién requerida por
1 Auditoria Interna de esta

e acuerdo a sus misiones y

\
rsidad.
|

on.

n que le compete.

s atribuciones otorgadas por
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EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar la modificacion de la estrucztura organico-funcional de la
Secretaria General de la Universidad de la Defensa Nacional establecida en los
articulos subsiguientes. '

ARTICULO 2°: Sustituir la Resolucién N° 494/2922, en todo lo que fuera
alcanzado por el articulado subsiguiente y los anexos que forman parte de la
presente resolucion.

ARTICULO 3°: Establecer que el organigrama de la Secretaria General
quedara conformado de acuerdo al ANEXO | de la presente resolucién.

ARTICULO 4°: Dar por creada la Direccion Ge‘neral de Fdrtalecimiento y
Desarrollo Universitario dependiente de la Secretaria General.

ARTICULO 5°: Dar por creada la Direccion de Despacho, Consejo y Gobierno
Universitario dependiente de la Direccién General de Gestion Operativa de la
Secretaria General del Rectorado.

ARTICULO 6°: Transferir la dependencia orgér‘xica del Departamento de
Consejo y Gobierno Universitario, con su dotacién y presupuesto, a la Direccién
de Despacho, Consejo y Gobierno Universitario creada en el articulo

precedente.

ARTICULO 7°: Dar por creada la Direccién de Expediente Electronico (DEE)
dependiente de la Direccion General de Gestion Operativa de la Secretaria
General.

ARTICULO 8°: Dar por creado el Departamento de Digitalizacién y Migracién
Documental dependiente de la DEE creada en el articulo precedente.

ARTICULO 9°: Establecer que la responsabilidad primaria y las funciones de
las dependencias sefialadas en los articulos preceHentes seran las detalladas

en el ANEXO I, parte integrante de la presente reso‘lucién.

|
|
|
\
|
|
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ARTICULO 10°: Dejar sin efecto la resolucion N° 308/2024, debiendo atenerse

el érea involucrada a la dependencia organico y funcional dispuesta en los

articulos 1°, 2°y 3° respectivamente.

ARTICULO 11°: Modificar la denominacién de la Direccion de Tecnologia de la

Informaciéon y Gestion Electrénica Documental

TECNOLOGIA.

por la de: DIRECCION DE

ARTICULO 12°: Las dependencias cuyas responsabilidades y acciones no se

modifican expresamente mediante la presente
misiones y funciones aprobadas por Resolucion
modificatorias Resoluciones Rectorales UNDEF N°

ARTICULO 13°: Registrese, notifiquese a las areas
resolucion, a la Secretaria General del Rectora

RRHH y cumplido archivese.

resolucion mantendra las
Rectoral N° 494/2022 y sus
7712024; N° 176/2024.

mencionadafn la presente
do, a la Adminigtracion de

Urfiversidad dp4a Defensa Nacional
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DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO

UNIVERSITARIO

Dependencia: Secretaria General — Universida
(UNDEF)

Responsabilidad Primaria:

La Direcciéon General de Fortalecimiento y Desarre

responsabilidad principal coordinar, planificar y

d de la Defensa Nacional

ollo Universitario tiene como
proponer a la Secretaria

General politicas institucionales orientadas al fortalecimiento integral de la

Universidad de la Defensa Nacional, promovi
desarrollo estratégico, la innovacion tecnologica, la

proyeccion nacional e internacional. Tiene bajo st

Tecnologias de la Informacién, Planeamiento
Internacional y Ceremonial y Protocolo.

Acciones:

endo su modernizaciéon vy
articulacién institucional y la
I dependencia las areas de
Institucional, Cooperacion

Disefiar e implementar estrategias de fortalecimiento institucional,
. . .y . . . .y
orientadas a mejorar la gestion, el posicionamiento y la proyeccién de la

UNDEF a nivel nacional e internacional.

Coordinar el Desarrollo y la gestion del P

aneamiento Institucional,

promoviendo herramientas para la planificacion estratégica, el seguimiento de

metas y la evaluacién de politicas universitarias.

Supervisar el Area de Tecnologias de la |

transformacion digital, la modernizacion de sisten

tecnologias innovadoras al servicio de las fu
Universidad.

Gestionar la Cooperacion Internacional, des

instituciones extranjeras, promoviendo convenios,
acciones de internacionalizacién académica.

|
|
|

nformacién, impulsando la

1as de gestién y el uso de
nciones sustantivas de la

[

sarrollando relaciones con
programas de intercambio y
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ANEXO Il

Organizar y supervisar el Ceremonial y| Protocolo institucional,
asegurando la correcta planificacion y desarrollo de actos, eventos oficiales y
actividades protocolares de la UNDEF.

Asistir a la Secretaria General y al Rectorado en la articulacion de acciones
con otros organismos publicos, privados y del sistema universitario nacional e
internacional, que contribuyan al desarrollo institucional.

Promover la articulacion entre las distintas areas del Rectorado, las
Unidades Académicas y los actores del sistema de defensa nacional, con el
objetivo de fortalecer la identidad institucional y los |vinculos estratégicos.

Elaborar diagndsticos, informes y propuestas normativas que contribuyan
al desarrollo organizacional, la mejora de la calidad institucional y la definicion
de politicas universitarias de largo plazo.

Impulsar iniciativas de visibilidad institucional, en coordinacién con las
areas correspondientes, fortaleciendo la identidad y el reconocimiento de la
UNDEF en el ambito universitario.

DIRECCION DE EXPEDIENTE ELECTRONICO

Dependencia: Direccion General de Gestion Operativa - Secretaria General —
Universidad de la Defensa Nacional (UNDEF)

Responsabilidad primaria:

Planificar, coordinar y supervisar la implementacion de la gestion digital de los
expedientes administrativos en el organismo, gérantizando su trazabilidad,
seguridad y eficiencia, en el marco de la normativé vigente sobre digitalizacion
y modernizacién del Estado. Elevar la prbpuesta del proceso de
implementacion del expediente electronico en concordancia con el
procedimiento administrativo
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a universidad y articular con
el sistema.

interno. Liderar el proyecto en representacion de |
las areas respectivas permisos y credenciales para

Acciones

Implementaciéon y administracion del sistema de expediente electrénico:
Disefar, desarrollar y proponer al sistema informét‘ico la gestion integral de los
expedientes en formato digital.

|

Estandarizacion de procesos administrativos: Prop}oner a la Direccién General

de Gestion Operativa los procedimientos para{ la correcta digitalizacion,
tramitacion y archivo de los expedientes, asegurando la uniformidad y
compatibilidad con otros organismos.

Capacitacion y asistencia técnica: Brindar formacién y soporte a los agentes
de la UNDEF en el uso del sistema de expediente| electrénico, promoviendo la
adaptacion tecnolégica y buenas practicas en gestion documental digital.

Contro! y auditoria de expedientes electronicos: St
los procedimientos de gestion documental digital,
trazabilidad y seguridad de los expedientes.

jpervisar el cumplimiento de
garantizando la integridad,

mecanismos de integracién
2as estatales para agilizar la
cialmente SIU.

Interoperabilidad con otros organismos: Desarrollar
del sistema de expediente electronico con otras are
comunicacion y el intercambio de informacion, espe

Coordinar con el area de sistemas, la proteccién d

los expedientes, asegurando su disponibilidad y p

estandares de seguridad informatica.

Articular con las areas técnicas de redes, desarroll

requerimientos necesarios para la implementacion ¢

e datos y respaldo digital de
reservacion conforme a los

0, sistemas y tecnologia, los

lel expediente electrénico.
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-DEPARTAMENTO DE DIGITALIZACION Y MIGRACION DOCUMENTAL.
|

Dependencia: - DEE — DGGO - Secretaria General — Universidad de la
Defensa Nacional (UNDEF)

Responsabilidad primaria:

Supervisar y participar en la digitalizacién, organizacién y migracién de la
documentacién administrativa de la UNDEF, ga}rantizando la accesibilidad,
seguridad y cumplimiento de la normativa vigente en gestiébn documental
electrénica, todo ello en forma articulada y en con}sonancia con el proceso de

apertura de expedientes y mesa de entradas gener;al de esta Universidad.
Acciones

Planificacion y gestion de la digitalizacion

Disefiar e implementar estrategias para la conversién de documentos fisicos a
formato digital, asegurando la integridad y trazabilidad de la informacion.
Supervision de la migracion documental

Coordinar la transferencia de documentos a sistemas de gestién electrénica
(como GDE u otros), asegurando la correcta indexacién y categorizacién para
su consulta y resguardo.

Cumplimiento normativo y mejora continua

Garantizar que los procesos de digitalizacion y| migracion cumplan con la
normativa vigente en materia de archivo y documentacion ptblica, promoviendo
la modernizacién administrativa y la eficiencia operativa.
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DIRECCION DE DESPACHO, CONSEJO Y GOBIERNO UNIVERSITARIO
|

Dependencia: Direccion General de Gestién Opefativa - Secretaria General —

Universidad de la Defensa Nacional (UNDEF)

Responsabilidad Primaria

Entender en el registro, elaboracion, protocolizacipn, publicacién y archivo de
las actas, resoluciones y de todo documento erinanado de los 6rganos de
gobierno de la Universidad, tanto colegiados como ejecutivos. Entender en el

Despacho y notificaciones de la Secretaria Genera
Acciones

Entender en toda la comunicaciéon, convocatoria,
acciones de gobierno de la Universidad.

Llevar la agenda, orden del dia y difusiéon de los
consejo de direccién y en el consejo consultivo.

de la Universidad.

registro y resguardo de las

temas que se traten en el

Resguardar toda documentacion relacionada a los Consejos y el registro de

asistencia.

Asistir al Secretario del Consejo y a la Secretaria General a la organizacién de
- . - s | .
los plenarios, orden del dia y difusion de lo tratado y resuelto en las sesiones.

Certificar las actas del consejo, las resoluciones del Rector y toda ofra

documentacién razonablemente implicita en
dependencias de la Secretaria General.

Comunicar las resoluciones del Rectorado, y tods
Institucional.

Intervenir en la clasificacion de la documentacior
Secretaria General y sus Direcciones.

Asistir a Direccién General de Gestion Operativa
administrativos y técnicos requeridos.

la cual intervengan las

2 documentacion de interés

1 en la que forme parte la

en el apoyo a los procesos




